
CHECKLISTE  

FÜR KONFERENZEN, VERSAMMLUNGEN, RÄTE 
(BDKJ, KAB, Land, Bund, …) 

 
 

 
VORHER 

ToDo Material 
Anträge vorbereiten, durchlesen,  
evtl. nachfragen 

(Papier) Antrag, 
Tagungsunterlagen 

Informiert sein Protokolle, … 
evtl. Absprachen mit Kollegen, der Gruppe, ...  
 Werbematerial 

 
 
 
 
 

WÄHRENDDESSEN 
ToDo Material 

Beschlüsse umsetzen, durchsetzen  
Interessen vertreten  
Verband (re-) präsentieren CAJ-T-Shirt 
CAJ-Veranstaltungen bewerben Werbematerial 
Wichtige Sachen zeitnah weitergeben  
Wichtiges mitschreiben Stift + Zettel 

 
 
 
 
 

NACHHER 
ToDo Material 

Berichten und Informationen weitergeben Mitschriften, Protokolle 
Beschlüsse umsetzen  
Aufgaben wahrnehmen  

 


