
CHECKLISTE 

WOCHENENDEN, EIN-TAGES-AKTIONEN 
(GruppenWE, AuszeitWE, Erlebnistag, Fahrt ins Gelbe, …) 

 
 

VORHER 

ToDo Material 

Reflexionen vom letzten Mal mit einbeziehen  

Einladung/wichtigste Informationen verschicken 
(Was müssen die TN mitbringen? Allergien? Vegetarier? ...) 

 

Interessen der Teilnehmer abfragen  

Brauche ich Hilfe? 
 Wen frage ich an? 

 

Programm und Ablauf überlegen 
(Wann ist wo was? Essen, …) 

 

Viel Werbung machen 
(Bei Grüpplingen werben) 

Flyer 

„Was besonderes überlegen“- nicht etwas, was jeder andere 
macht/kennt 

 

Alternativen bereit haben 
 Was ist bei schlechtem Wetter? 

 

Absprachen mit Dritten 
(Bis wann ist Anmeldeschluss, Mindestteilnehmerzahl, …) 

 

Evtl. Mitfahrgelegenheiten organisieren  

Geld Geld 

Teilnehmer-Listen unterschreiben lassen Teilnehmer-Liste 

Notfall-Back-Up 
(Wer weiß vor Ort, wann wir wo sind?  
Wer kann Eltern im Notfall Bescheid sagen? …) 

 

 
 
 

WÄHRENDDESSEN 

ToDo Material 

Flexibel sein für spontane Programmänderungen  

Offenes Ohr für Probleme etc. haben  

Versuchen, immer motiviert zu sein  

Mix aus Spaß und Ernst (= CAJ-Themen)  

Das „Mischen“ der Gruppen fördern  

Auf alle Eventualitäten gefasst sein  

Klare Ansagen  

Verantwortlich sein 
Überblick haben 

Ablauf 

Fotos machen 
 Einverständnis der TN? 

aufgeladener 
Fotoapparat 

Reflexion 
(Gezielte Fragen, was sich TN fürs nächste Mal wünschen) 

 



 
 
 

NACHHER 

ToDo Material 

Reflexion nicht nur „anhören“,  
sondern auch beim nächsten Mal einbauen/aus „Fehlern“ lernen 

Reflexion sichern 

Öffentlichkeitsarbeit Zeitungsartikel 

Zuschussantrag 
BJR? KJR? ... 
 Informationen im Büro einholen 

 

 


